
∗ 從個人Portal網站進入

∗ 點選[個人資料個人資料個人資料個人資料]� [我的學習歷程我的學習歷程我的學習歷程我的學習歷程]

∗ 點選[進入系統進入系統進入系統進入系統]

How to use the e-Portfolio?

建議使用Internet Explorer瀏覽器
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基本設定
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∗ 基本設定功能
∗ 開啟/關閉�若選擇開啟，則其他人可瀏覽你的學習歷
程。

∗ 學習歷程名稱�在網頁上顯示的名稱

∗ 修改完畢後按下確定，並跳出訊息視窗顯示「設定
完成」才會生效。

基本設定
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檔案上傳管理
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∗ 新增目錄
∗ 點選〝新增目錄〞按鈕

∗ 輸入〝目錄名稱〞、〝目錄描述〞後按〝確定〞按
鈕

檔案上傳管理
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∗ 編輯名稱描述
∗ 點選欲編輯的目錄名稱描述後，按〝編輯名稱描
述〞按鈕

∗ 編輯後按〝確定〞按鈕

檔案上傳管理
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∗ 刪除目錄
∗ 點選欲刪除之目錄後，按〝刪除目錄〞按鈕

∗ 按〝確定〞按鈕

檔案上傳管理
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∗ 上傳檔案
∗ 點選欲上傳檔案的目錄名稱

∗ 首先會顯示目前已上傳的檔案，接著點選〝上傳檔
案〞按鈕

檔案上傳管理
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∗ 點選〝瀏覽〞按鈕，選取欲上傳之檔案，輸入〝檔
案描述〞，點選〝新增檔案〞可新增多筆欲上傳之
檔案，點選〝上傳檔案〞按鈕即進行上傳。

檔案上傳管理
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∗ 編輯名稱描述
∗ 勾選欲編輯名稱描述之檔案後按〝編輯名稱描述〞
按鈕

∗ 編輯後按〝確定〞按鈕

檔案上傳管理
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∗ 刪除檔案
∗ 勾選欲刪除之檔案後按〝刪除檔案〞按鈕

檔案上傳管理
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版型選擇與設計管理
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∗ 版型設計
∗ 選擇版型 -點選欲設計之版型，目前有兩種版型自行
可供設計

版型選擇與設計管理
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∗ 樣式設計
∗ 樣式設計總共分為六部份，按〝預覽〞可看設計結
果，若確定後按〝儲存〞按鈕

版型選擇與設計管理
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∗ 整體

版型選擇與設計管理
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∗ 橫幅

版型選擇與設計管理
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∗ 側欄

版型選擇與設計管理
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∗ 側欄標題

版型選擇與設計管理
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∗ 內文

版型選擇與設計管理
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∗ 底部

版型選擇與設計管理
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學習歷程管理
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∗ 新增學習歷程
∗ 按〝新增學習歷程〞按鈕

學習歷程管理

Mackay Medical CollegeMackay Medical CollegeMackay Medical College



∗ 新增學習歷程
∗ 輸入〝標題〞、〝說明〞

學習歷程管理
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∗ 編輯學習歷程
∗ 點選欲編輯之標題

學習歷程管理
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∗ 若是第一次編輯，系統會出現範本之選擇

學習歷程管理
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∗ 選完範本後，即可利用系統提供的編輯器編輯學習
歷

學習歷程管理
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∗ 編輯名稱描述
∗ 點選欲編輯之學習歷程，按〝編輯名稱描述〞之按
鈕

學習歷程管理
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∗ 編輯名稱描述
∗ 編輯標題及說明

學習歷程管理
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∗ 刪除學習歷程
∗ 點選欲刪除之學習歷程後按〝刪除學習歷程〞按鈕

∗ 註：系統保留資訊無法刪除，若不開放瀏覽請變更
為草稿模式

學習歷程管理
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∗ 調整學習歷程順序
∗ 按箭號即可調整順序

學習歷程管理
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檢視
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